FAIRE UNE CARTE MENTALE SOUS MICROSOFT WORD

(sans sous-branches)

1. Ouvrez Microsoft Word

2. Dans mise en page, choisissez |'orientation et les marges qui peuvent convenir a
votre carte mentale (marges 1,27cm et format paysage)
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3. Allez dans insertion /SmartArt
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Liste de blocs simple

d- @- @- == m permet de représenter des blocs

o H'E'H % E % iii d'informations non séquentiels ou groupés.
Agrandit I'espace d'affichage horizontal et

vertical pour les formes.

oK ‘ | Annuler

4. Dans le menu déroulant, cliquez sur Relation : c’est |a que vous aurez les modeles
ressemblant le plus a une carte mentale



Choisir un graphique SmartArt
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Liste de blocs simple

Permet de représenter des blocs
d'informations non ségquentiels ou groupés.
Agrandit I'espace d'affichage horizontal et
vertical pour les formes.
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5. lIci avec le modele radial simple. Vous écrivez le texte des différentes formes dans la
zone tapez le texte (un point = une bulle)
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Radial simple

Permet de représenter la relation par rapport
a une idée centrale dans un cycle. La
premiére ligne de texte Miveau 1 correspond
a la forme centrale et son texte Niveau 2
correspond aux formes circulaires voisines. Le
texte non utilisé n‘apparait pas mais reste
disponible si vous changez de disposition.

En savoir plus sur le graphique SmartArt

[Texte]

Si vous tapez entrée apres le dernier point, vous en créer un nouveau, si besoin, et
donc une nouvelle branche.
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Tapez le texte ici X

® CARTE MENTALE
® Pour qui ?
* Circonstances
* Définition

* Utilisation

* Realisation

Réalisation Circonstances

Radial simple

Permet de représenter |a relation par rapport
& une idée centrale dans un cycle. La
premiére ligne de texte Miveau 1 correspond Déﬁnitlon
a la forme centrale et son texte Niveau 2
correspond aux formes circulaires voisines. Le
texte non utilisé n'apparait pas mais reste
disponible si vous changez de disposition.

En savoir plus sur le graphique SmartArt

6. Vous pouvez modifier tres facilement I'apparence de votre carte mentale

- Dans organisation, en essayant d’autres dispositions :
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Cliquez sur la disposition que vous voulez tester.



- Ouson aspect, grace a I'outil modifier les couleurs
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1 aﬂ Recolorier les images du graphique SmartArt

Pensez a enregistrer votre document word pour le sauvegarder et éventuellement pouvoir
le partager.

Vous pouvez récupérer votre carte mentale en format image grace a 'outil capture -
de votre ordinateur.

(si 'outil capture n’est pas dans votre barre d’icones, le chercher dans la barre de

L Taper ici pour rechercher
recherches : )



